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COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Altre lingue

Inglese

Francese

Competenze comunicative

Curriculum Vitae Laura Pica

Laura Pica

@ Viadei Salici, 5, 35124, Padova, Italia
B +39 3407476324

¥4 pica.laura95@gmail.com

Sesso F | Data di nascita 29/05/1995 | Nazionalita Italiana

Segretaria part-time presso Studio di Amministrazioni Condominiali
Studio De Zuane, Via G. Savelli 56 (Padova)

= Accoglienza del cliente, gestione delle telefonate e della corrispondenza via e-mail
= Relazioni con i fornitori

= Controllo dei conti correnti bancari dei singoli condomini

= Gestione delle spese condominiali

Frequentato corso di Laurea in Consulente del Lavoro
Presso I'Universita degli Studi di Padova, interrotti gli studi a fine 2018.

Diploma di Liceo Scientifico ad indirizzo Linguistico
Presso Liceo Statale Alvise Cornaro, Padova

ltaliana

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

B2 B2 B2 Bl Bl

A2 A2 A2 Al Al

Livelli: AL/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato

= possiedo buone competenze comunicative e relazionali sviluppate in ambito universitario durante il
mio percorso di studi.
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Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione L Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza :
. - Contenuti problemi
informazioni
Utente Intermedio | Utente Intermedio | Utente Intermedio Utente Base Utente Base

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato

= buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio elettronico,

software di presentazione)

Patente diguida B

Dati personali  Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196
"Codice in materia di protezione dei dati personali”.
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